ZALACZNIK NR 1
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PRZEDSIEBIORSTWA WODOCIAGOW I KANALIZACII
SPOLKA Z 0.0. W SIEDLCACH

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
PRZEDSIEBIORSTWA
WODOCIAGOW I KANALIZACJI
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
W SIEDLCACH
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I. Organizacja Spolki.

1. Praca Spoiki kieruje Prezes Zarzadu Spotki - Dyrektor Przedsigbiorstwa.
2. W strukturze spotki wyodrebnione sg nastgpujace komorki organizacyjne:
a) wydzialy:
— wydzial ekonomiczno-finansowy,
— wydzial rozwoju i inwestycji,
— wydzial zaopatrzenia w wodg¢ 1 odprowadzania $ciekow,
— wydzial energetyki, automatyki i produkcji wody,
— wydzial nadzoru technologicznego,
— wydzial obstugi,
b) dziaty:
— dziat finansowo-ksiegowy,
— dziat ekonomiki i zbytu,
— dziat techniczno-inwestycyjny,
— dziat oczyszczalni i przepompowni §ciekow,
— dziat sieci kanalizacyjnych,
— dziat sieci wodociggowych,
— dziat ujec 1 stacji uzdatniania wody,
— dziat energetyki 1 automatyki,
— dzial mechaniczny i transportu,
— dziat zaopatrzenia i gospodarki magazynowe;j,
— dziat administracji,
— dziat ds. pracowniczych i organizacyjnych,
— laboratorium,
C) zespoty:
— zespo6t ds. procedur przetargowych,
— zespot kontroli 1 odbiorow urzadzeh wodociagowych i kanalizacyjnych,
— zespot ds. informacji przestrzennej,
— zespot ds. informatyki,
— dyspozytornia,
— laboratorium wody,
— laboratorium $ciekow,
— pracownia projektowa,
— archiwum zakladowe,
d) grupy:
— grupa eksploatacji przepompowni $ciekow,
— grupa robot drogowych,
— grupa automatyki,
e) stanowiska samodzielne:
— radca prawny,
— inspektor ds. ochrony srodowiska,
— petnomocnik ds. systemow zarzadzania,
— inspektor ochrony danych,
— 1inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego,
— inspektor ds. BHP i ppoz.,
— inspektor ds. kontroli wewngtrzne;.
3. Praca wydziatow kieruja kierownicy wydziatow, ktorzy organizuja pracge wydzialow
1 odpowiadajg za wykonywane zadania oraz za prac¢ podleglych komorek organizacyjnych.
4. Pracg dzialow kierujg kierownicy dziatéw, ktdrzy organizujg prace dziatow i1 odpowiadajg za
wykonywane zadania oraz za prace podlegtych komoérek organizacyjnych.
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Pracg zespolow (tematycznych) kieruja kierownicy jednostek wyzszego szczebla (dziatéw lub
wydziatow) lub kierownicy zespotow ustanowieni w przypadku takiej koniecznoSci.
Pracg grup (tematycznych) kieruja kierownicy jednostek wyzszego szczebla (dziatow lub
wydziatow) lub mistrzowie grup ustanowieni w przypadku takiej koniecznosci.
Podlegtlosci stuzbowe:
a) Prezesowi Zarzadu Spoftki - Dyrektorowi Przedsigbiorstwa podlegaja bezposrednio:
— kierownik wydziatu ekonomiczno-finansowego,
— kierownik wydziatu rozwoju 1 inwestycji,
— kierownik wydziatu zaopatrzenia w wodg 1 odprowadzania $ciekow,
— kierownik wydziatu energetyki, automatyki i produkcji wody,
— kierownik wydziatu nadzoru technologicznego,
— kierownik wydziatu obstugi,
— kierownik dziatu ds. pracowniczych i organizacyjnych,
— kierownik zespotu ds. informatyki,
— radca prawny,
— petnomocnik ds. systemow zarzadzania,
— inspektor ochrony danych,
— inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,
— inspektor ds. bhp i ppoz.,
— inspektor ds. kontroli wewnetrzne;.
b) kierownikowi wydziatlu ekonomiczno-finansowego, ktorym jest glowny specjalista ds.
ekonomiczno-finansowych — Gtéwny ksiggowy, podlega:
— dziat finansowo-ksiegowy,
— dziat ekonomiki i1 zbytu,
¢) kierownikowi wydziatu rozwoju i inwestycji podlega:
— dziat techniczno-inwestycyjny,
— zespot ds. procedur przetargowych,
d) kierownikowi wydziatu zaopatrzenia w wodg¢ i odprowadzania $ciekow podlega:
— dyspozytornia,
— zespol kontroli 1 odbiorow urzadzen wodociggowych 1 kanalizacyjnych,
— zespol ds. informacji przestrzenne;,
— dziat sieci wodociggowych,
— dziat oczyszczalni 1 przepompowni sciekow,
— dziat sieci kanalizacyjnych,
e) kierownikowi wydziatu energetyki, automatyki i produkcji wody podlega:
— dzial energetyki 1 automatyki,
— dziat ujec 1 stacji uzdatniania wody,
f) kierownikowi wydziatu nadzoru technologicznego podlega:
— laboratorium,
— inspektor ds. ochrony srodowiska,
g) kierownikowi wydziatu obstugi podlega:
— dzial mechaniczny i transportu,
— dzial zaopatrzenia i gospodarki magazynowej,
— dzial administracji,
h) kierownikowi dziatu techniczno-inwestycyjnego podlega pracownia projektowa,
1) kierownikowi dziatu oczyszczalni i przepompowni $ciekéw podlega grupa eksploatacji
przepompowni sciekow,
J) kierownikowi dziatu sieci kanalizacyjnych podlega grupa rob6ot drogowych,
k) kierownikowi dziatu energetyki i automatyki podlega grupa automatyki,
I) kierownikowi laboratorium podlega laboratorium wody i laboratorium $ciekow,
m)kierownikowi dziatu administracji podlega archiwum zaktadowe.
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8. Prezes Zarzadu moze ustanowi¢ kierownika dziatu oraz zastgpce kierownika, w kazdej
komorce organizacyjnej posiadajacej kierownika, a czynnos$¢ ta nie powoduje koniecznosci
zmiany Regulaminu organizacyjnego.

9. Prezes Zarzadu moze tworzy¢ zespotly i grupy tematyczne w kazdej komoérce organizacyjnej,
a czynnos$¢ ta nie powoduje konieczno$ci zmiany Regulaminu Organizacyjnego. Tworzac
zespot 1 grupe tematyczng okresla si¢ jego zadania oraz ewentualnie czas funkcjonowania.

10. Kierownicy wydzialéw kieruja, nadzoruja i odpowiadajg za caloksztalt pracy podlegtych
jednostek organizacyjnych.

11. Kierownicy dzialéw kieruja, nadzorujg i odpowiadaja za catoksztalt pracy podleglych
jednostek organizacyjnych.

Il. Szczegélowy zakres kompetencji i odpowiedzialnoSci.

1. Prezes Zarzadu Spolki — Dyrektor Przedsi¢biorstwa:

a) reprezentuje Przedsi¢biorstwo w sprawach objetych jego dziatalnoscia,

b) koordynuje pracg komoérek organizacyjnych, wchodzacych w sktad Przedsigbiorstwa,

c) przedktada w imieniu Zarzadu i bierze udzial w opracowywaniu Regulaminu
Organizacyjnego i innych aktéw regulujacych funkcjonowanie Spotki Radzie Nadzorczej
1 Zgromadzeniu Wspdlnikow,

d) inicjuje i uczestniczy w posiedzeniach Zgromadzenia Wspolnikow,

e) zarzadza zasobami ludzkimi Przedsigbiorstwa i wystepuje jako pracodawca w zakresie
spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy,

f) kieruje wykonywaniem zadan obronnych oraz zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilne;j,

g) wydaje wewngtrzne akty normatywne,

h) inicjuje powstawanie 1 nadzoruje prace komisji 1 zespolow dziatajacych
w Przedsigbiorstwie,

i) zarzadza dziatalnoscig i dokonuje oceny pracy podlegtych bezposrednio kierownikow
komorek organizacyjnych.

2. Wydzial ekonomiczno-finansowy:

a) okresla zasady ewidencjonowania i rozliczania kosztow,

b) nadzoruje merytorycznie i odpowiada za sprawozdawczos$¢ finansowa i obieg
dokumentow finansowych w Przedsigbiorstwie,

C) opracowuje zasady przeprowadzania inwentaryzacji majatku Przedsi¢biorstwa, udziela
instruktazu 1 wyjasnien zwigzanych z inwentaryzacja sktadnikow majatkowych,

d) sprawuje nadzor nad rozliczaniem wynikow inwentaryzacji i opiniuje protokoty komisji
inwentaryzacyjnej w tym zakresie,

e) odpowiada za windykacje naleznosci,

f) opracowuje i przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Przedsigbiorstwa instrukcje
obiegu dokumentoéw finansowych w Przedsiebiorstwie,

g) opracowuje i kompletuje dokumentacj¢ niezbedng do uzyskania kredytoéw bankowych
lub dofinansowania realizowanych projektow ze zrodet zewnetrznych,

h) odpowiada za prawidtowe sporzadzanie i podpisywanie sprawozdan finansowych,

I) nadzoruje sporzadzanie taryf na dostawg wody i odprowadzanie S$ciekow, analiz
ekonomicznych oraz budzetu Przedsigbiorstwa,

J) nadzoruje sporzadzanie i aktualizacj¢ umoéw na dostawe wody i odbior Sciekow,

K) sprawuje ogdlny nadzor nad gospodarka wodomierzowa, sprzedaza ustug dzialu
ekonomiki i zbytu oraz relacjami na linii Przedsigbiorstwo - Klient w obszarze rozliczen
za dostawe wody i odprowadzanie $ciekow,

I) uczestniczy w procesie ubezpieczania majatku Przedsigbiorstwa,

m)ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztalt pracy podleglych dziatow.
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3. Dzial finansowo-ksiegowy:

a) prowadzi ewidencje komputerowa operacji finansowych zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami rachunkowosci,

b) prowadzi gospodarke finansowg zgodnie z przepisami oraz zasadami rozliczen
pieni¢znych,

¢) windykuje naleznos$ci nicterminowo sptacane i wspoétpracuje z innymi dziatami firmy
przy tworzeniu listy odbiorcoéw wody, ktorym zamyka si¢ doptyw biezacej wody,

d) ewidencjonuje $rodki trwate, w sposob umozliwiajgcy wycene ich warto$ci i iloci oraz
stopien zuzycia,

e) prowadzi ewidencje¢ stanu zapasOw magazynowych i uzgadnia ich ilosci,

f) dokonuje inwentaryzacji rzeczowego majatku trwatego i obrotowego w celu ustalenia
prawidtowego stanu aktywow i pasywow,

g) dokonuje rozliczen odbiorcow i dostawcow.

4. Dzial ekonomiki i zbytu:

a) zawiera umowy z odbiorcami ustug o zaopatrzenie w wodg i odprowadzanie $ciekow
oraz sporzadza faktury za wodg 1 Scieki,

b) zawiera umowy o odprowadzanie wod opadowych i roztopowych bedacych skutkiem
opadow atmosferycznych do sieci kanalizacji deszczowej oraz wystawia faktury za
odprowadzanie tych wod,

c) wystawia faktury za inne ustugi §wiadczone przez Przedsigbiorstwo,

d) rozpatruje reklamacje odbiorcéw ustug w zakresie rozliczen za wodg i Scieki,

e) wspoélpracuje z pozostalymi komodrkami Przedsigbiorstwa w zakresie gospodarki
wodomierzowej, w tym sporzadza zlecenia wodomierzy do wymiany oraz programuje
naktadki na wodomierze do zdalnego odczytu,

f) wspolpracuje z laboratorium $ciekow w zakresie naliczania optat dodatkowych
odbiorcom ustug za przekroczenie warunkéw wprowadzania $Sciekow do urzadzen
kanalizacyjnych,

g) rejestruje i nadaje numeracje archiwalng dla projektow technicznych przytaczy wod-kan.,

h) analizuje straty wody i ustala ich przyczyny,

i) sporzadza wniosek do organu regulacyjnego o zatwierdzenie taryf dla zbiorowego
zaopatrzenia w wode 1 zbiorowego odprowadzania sciekow,

J) sporzadza kalkulacj¢ kosztow pozostatych ustug $wiadczonych przez Przedsigbiorstwo,
w tym za ustugi odprowadzania wod opadowych i roztopowych,

K) sporzadza informacje i analizy ekonomiczne na potrzeby Przedsigbiorstwa oraz organow
1 jednostek zewngtrznych,

I) prowadzi niezb¢dng sprawozdawczo$c,

m)nalicza i ewidencjonuje wynagrodzenia i zasitki ze $rodkow ZUS dla pracownikow
Przedsiebiorstwa,

n) prowadzi rozliczenia z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych oraz sktadek
ZUS od wynagrodzen i innych przychodow pracownikow, bylych pracownikow
Przedsigbiorstwa oraz osob zatrudnionych na podstawie umowy zlecenie lub umowy o
dzieto.

5. Wydzial rozwoju i inwestycji:

a) sprawuje nadzor nad dziatalnoscig bezposrednio podlegtych komorek organizacyjnych,
a w szczeg6lnosci nad przebiegiem procesu inwestycyjnego,

b) opracowuje 1 nadzoruje realizacj¢ planow rozwoju 1 modernizacji urzadzen
wodociaggowych i1 urzadzen kanalizacyjnych,

) koordynuje prace projektowe pod wzgledem merytorycznym,

d) nadzoruje merytorycznie 1 kontroluje  przebieg procedur przetargowych
w Przedsi¢biorstwie,

e) analizuje i weryfikuje kosztorysy zleconych robot modernizacyjnych,
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f) zapewnia pelne przygotowanie, nadzor i kontrole nad przebiegiem procesow
inwestycyjnych w Przedsigbiorstwie,

g) wspotuczestniczy w odbiorach obiektéw i urzadzen,

h) nadzoruje gospodarke gruntami,

I) inicjuje poznawanie i wdrazanie nowych technologii,

J) kontroluje i odpowiada za jakos$¢ obstugi klientow w podlegtych dziatach,

K) odpowiada za wspdlprace i koordynacj¢ dziatan Przedsi¢biorstwa z dziataniami
inwestycyjnymi planowanymi 1 realizowanymi przez jednostki wspolpracujace
z Przedsigbiorstwem,

I) ponosi odpowiedzialnos¢ za catoksztatt pracy podlegtych dziatow.

Dzial techniczno-inwestycyjny:

a) wnioskuje w sprawie modernizacji i rozwoju procesOw technologicznych, inicjuje
poznawanie i wdrazanie nowych technologii,

b) uczestniczy w opracowaniu planéw rozwoju i modernizacji urzadzen wodociggowych
i kanalizacyjnych,

C) opiniuje projekty i inne opracowania projektowe na budowe i rozbudowe urzadzen wod-
kan pod wzglgdem merytorycznym oraz technicznym,

d) kontroluje realizacje wykonania w imieniu przysztego uzytkownika urzadzen wod-kan,

e) bierze udziat w odbiorach urzadzen wod-kan,

f) archiwizuje dokumenty powykonawcze sieci oraz przytaczy wod-kan,

g) sporzadza analizy i prowadzi sprawozdawczo$¢ zwigzang z dynamikg wzrostu dtugosci
sieci wod-kan,

h) wydaje warunki techniczne do projektowania oraz przytaczenia do sieci wod-kan
odbiorcow.

Pracownia projektowa:
a) uczestniczy w opracowywaniu koncepcji uzbrajania miasta i gminy Siedlce w sieci
wodociggowe 1 kanalizacyjne,
b) projektuje sieci i przytgcza wodociggowe i kanalizacyjne,
c) wykonuje prace techniczne zlecane przez kierownika wydzialu rozwoju i inwestycji.

Zespol ds. procedur przetargowych:

a) ustala warto$¢ przedmiotu zamowienia,

b) uczestniczy w opracowaniu SIWZ i przesyta je zainteresowanym,

C) opracowuje i nadzoruje proces umieszczania ogloszen o planowanych przetargach,

d) sporzadza protokoty z postgpowania o udzielenie zamoOwienia i bierze udzial
w rozpatrywaniu ofert,

e) wspoldziata z radca prawnym przy rozpatrywaniu odwotan, protestow i innych sprawach
spornych zwigzanych z procedurami przetargowymi,

f) dokonuje analiz i sporzadza sprawozdania na potrzeby Przedsigbiorstwa i instytucji
zewngetrznych zwigzane z pracg dziatu,

g) sporzadza i weryfikuje plany zamowien publicznych,

h) wspotpracuje z komisjg przetargowa w catosci procedury przetargowe;,

I) prowadzi gospodarke gruntows.

Wydzial zaopatrzenia w wodg¢ i odprowadzania Sciekow:

a) sprawuje nadzor nad dziatalno$cig bezposrednio podlegtych komorek organizacyjnych,

b) opracowuje plany remontéw oraz modernizacji uje¢ wody, stacji uzdatniania wody,
urzadzen 1 sieci wodociggowych, urzadzen 1 sieci kanalizacyjnych, oczyszczalni oraz
przepompowni §ciekow,

) okresla potrzeby inwestycyjne podlegtych dziatow i zglasza na nie zapotrzebowanie,

d) wnioskuje w sprawie modernizacji i rozwoju procesOw technologicznych, inicjuje
poznawanie 1 wdrazanie nowych technologii,
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e) ewidencjonuje i prowadzi obstuge pod wzgledem merytorycznym szkdd majatkowych,
komunikacyjnych i odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnos$ci przez
Przedsigbiorstwo,

f) ponosi odpowiedzialnos$¢ za catoksztalt pracy podlegtych dziatow:

10. Dyspozytornia:

a) przyjmuje zgloszenia o awariach i nieprawidtowej pracy sieci i urzagdzen wodociggowych
Przedsigbiorstwa oraz podejmuje dzialania w celu niezwlocznego usuniecia awarii lub
nieprawidlowosci przez stuzby techniczne,

b) koordynuje pracg stuzb technicznych Przedsigbiorstwa w celu zapewnienia odbiorcom
ushug cigglosci dostawy wody 1 odbioru $ciekow,

¢) prowadzi dobowy rejestr zadan wykonywanych przez dziat sieci wodociggowych i dziat
sieci kanalizacyjnych,

d) monitoruje calodobowo prace urzadzen wodociggowych 1 kanalizacyjnych
z wykorzystaniem elektronicznych systemow nadzoru,

e) prowadzi na biezagco obowigzujacg dokumentacje ruchu w postaci ksigzki stuzbowej oraz
dokumentuje awaryjnos$¢ sieci.

11. Zespol kontroli i odbioréw urzadzen wodociagowych i kanalizacyjnych:

a) dokonuje kontroli urzadzen wodociaggowych i kanalizacyjnych na terenie nieruchomosci
przytaczonych do sieci wod-kan w zakresie przestrzegania przez odbiorcow ustug
warunkéw umowy o zaopatrzenie w wode i odprowadzanie §cickow oraz podejmuje
dzialania zmierzajace do usuwania nieprawidlowosci,

b) przeprowadza u odbiorcéw ustug kontrole urzadzen pomiarowych, wodomierzy
gléwnych lub wodomierzy zainstalowanych przy punktach czerpalnych, w tym dokonuje
niezbednych badan i pomiarow,

c) dokonuje kontroli w zakresie przestrzegania zakazu wprowadzania $ciekow bytowych
1$cieckow przemystowych do urzadzen kanalizacyjnych przeznaczonych do
odprowadzania wod opadowych lub roztopowych bedacych skutkiem opadéw
atmosferycznych, a takze wprowadzania tych wod opadowych i1 roztopowych oraz wod
drenazowych do kanalizacji sanitarnej,

d) ewidencjonuje infrastruktur¢ wod-kan w zakresie nie opomiarowanych przylaczy
kanalizacyjnych i nielegalnych przytaczy sciekow opadowych i roztopowych,

e) dokonuje kontroli sieci i urzadzen do podczyszczania $ciekoOw bedacych wilasno$cig
odbiorcoéw ustug,

f) dokonuje odbioréw przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych.

12. Zespol ds. informacji przestrzennej:

a) wprowadza, koryguje, edytuje i aktualizuje dane dotyczace sieci wodociggowych i sieci
kanalizacyjnych w zaktadowym systemie GIS,

b) inicjuje 1 egzekwuje dziatania wszystkich jednostek organizacyjnych przedsigbiorstwa
w zakresie rozwoju, rozbudowy i uaktualniania zakladowego systemu GIS,

c) rozbudowuje zakladowy system monitoringu sieci wod-kan oraz udostepnia
uprawnionym jednostkom organizacyjnym wyniki 1 analizy z systemu monitoringu,

d) wspolpracuje z miejskim 1 powiatowym os$rodkiem geodezyjnym w zakresie
uzytkowania, w tym 1 aktualizacji systemu EWMAPA.

13. Dzial sieci wodociggowych:
a) zapewnia prawidtowa eksploatacj¢ sieci wodociggowych,
b) bada stan techniczny i prowadzi prace konserwacyjne sieci wodociggowe;j,
C) usuwa awarie sieci wodociggowe;j,
d) uczestniczy w wymianach wodomierzy u klientow i prowadzi niezbedng dokumentacje,
e) utrzymuje i monitoruje jakos¢ wody u odbiorcow,
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f) odpowiada za stan techniczny i racjonalno$¢ wykorzystania uzytkowanych przez dzial
pojazdow specjalistycznych i maszyn,

g) wykonuje prace inwestycje zlecone bezposrednio przez przelozonego,

h) prowadzi wykonawstwo powierzonych zadah remontowych.

14. Dzial oczyszczalni i przepompowni Sciekow:

a) prowadzi oczyszczanie $ciekow komunalnych i przemystowych doplywajacych do
oczyszczalni oraz przywozonych na zlewni¢ nieczystosci, uwzgledniajgc zalecenia
wydziatu nadzoru technologicznego celem spelienia warunkow okreslonych w
pozwoleniu wodnoprawnym,

b) zapewnia optymalne zuzycie paliw, energii i materialow,

€) wdraza postep techniczny w dziedzinie oczyszczania Sciekow, gospodarki osadami i
laboratorium,

d) zapewnia odpowiednie warunki do eksploatacji przepompowni $ciekOw na terenie gminy
1 miasta Siedlce,

e) bierze udziat w odbiorach technicznych sieci i urzadzen kanalizacyjnych,

f) zapewnia prawidtowa eksploatacj¢ oczyszczalni SciekoOw i przepompowni na terenie
miasta i gminy Siedlce, w tym:

g) utrzymanie ruchu w/w obiektow i urzadzen w zakresie mechanicznym i energetycznym,

h) wykonuje przeglady, konserwacje i remonty urzadzen na w/w obiektach,

I) utrzymuje w petnej sprawnosci agregaty kogeneracyjne i pradotworcze przewozne oraz
prowadzi zwigzang z tym dokumentacje ruchowa,

J) wykonuje pomiary ochronne instalacji elektrycznych,

K) prowadzi na biezaco obowigzujacg dokumentacj¢ ruchu urzadzen energetycznych i
systemu automatyki,

I) wykonuje naprawy i konserwacje urzadzen i instalacji automatyki, telemetrii i
wizualizacji,

m)nadzoruje i archiwizuje oprogramowanie zrédlowe urzadzen sterowniczych automatyki,

n) wspomaga dzial energetyki i automatyki w eksploatacji i archiwizacji systemu
telemetrycznego Przedsigbiorstwa,

0) prowadzi sprawozdawczo$¢ w zakresie gospodarki energetycznej w/w obiektow na rzecz
dziatu energetyki 1 automatyki.

15. Grupa eksploatacji przepompowni Sciekow:

a) prowadzenie eksploatacji i konserwacji sieciowych przepompowni §ciekOw na terenie
miasta 1 gminy Siedlce zgodnie z DTR 1 instrukcjami,

b) profilaktyczne czyszczenie komor przepompowni $ciekow zgodnie z przyjetym
harmonogramem,

C) biezace czyszczenie przepompowni Sciekow, w tym: mycie studni przy pomocy wozu
ciSnieniowego / asenizacyjnego na podstawie zgloszen mistrza zmianowego
oczyszczalni, usuwanie zapchania pomp i armatury przepompowni,

d) prowadzenie ewidencji wykonanych interwencji.

16. Dzial sieci kanalizacyjnych:

a) zapewnia prawidtowg eksploatacj¢ urzadzen i sieci kanalizacyjnych,

b) bada stan techniczny i prowadzi prace konserwacyjne i modernizacyjne sieci
kanalizacyjnej i ogdlnosptawne;,

C) usuwa awarie sieci kanalizacyjnych oraz likwiduje zatory,

d) dokonuje inspekcji telewizyjnej przewodow rurowych na potrzeby wilasne i na zlecenie,

e) odpowiada za stan techniczny i racjonalno$¢ wykorzystania uzytkowanych przez dziat
pojazdow specjalistycznych i maszyn,

f) wykonuje powierzone zadania inwestycyjne,

g) bierze udziat w odbiorach sieci oraz urzadzen kanalizacyjnych,

h) realizuje przyjete zlecenia,
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17. Grupa robodt drogowych:
a) wykonuje naprawy czgstkowe nawierzchni drog po awariach sieci i urzadzen
wodociggowych oraz kanalizacyjnych,
b) wykonuje inne roboty budowlane w obiektach i na terenic Przedsigebiorstwa.

18. Wydzial nadzoru technologicznego:

a) kontroluje procesy uzdatniania wody i oczyszczania $ciekow, ustala zakres badan na
potrzeby tej kontroli oraz nadzoruje ich realizacji,

b) nadzoruje przestrzeganic wymagan pozwolen wodnoprawnych, ustala zakres
wykonywanych badan i nadzoruje ich realizacje,

C) organizuje i nadzoruje proby techniczne i testy technologiczne dla proceséw uzdatniania
wody, oczyszczania SciekOw 1 przerobki osaddéw Sciekowych oraz bilansuje potrzeby w
zakresie materiatow niezbednych do realizacji tych procesow,

d) kontroluje przestrzeganie przepisow prawnych i obowigzujacych norm sanitarnych i
ochrony srodowiska w zakresie uzdatniania wody i oczyszczania $ciekdw,

e) wydaje zgody na wprowadzanie $ciekow przemystowych do urzadzen kanalizacyjnych,

f) wspolpracuje z organami kontroli sanitarnej i ochrony $rodowiska,

g) odpowiada za sporzadzenie zestawien i informacji wynikajacych z obowigzkoéw
sprawozdawczych oraz przepisOw prawa wodnego i1 ochrony srodowiska w odniesieniu
do nadzorowanych proceséw,

h) wnioskuje w sprawie modernizacji i rozwoju proceséw technologicznych, opiniuje nowe
rozwigzania i wdraza nowe technologie,

i) sprawuje nadzor nad dziataniami prowadzonymi przez podlegte komorki organizacyjne.

19. Laboratorium:

a) prowadzi procesy objete systemem zarzgdzania wg normy PN-EN ISO 17025 zgodnie
z wymaganiami akredytacyjnymi PCA oraz wymaganiami stawianymi przez Panstwowa
Inspekcje Sanitarna,

b) dba o zapewnienie odpowiednich zasobow technicznych dla dziatalnosci Laboratorium,

C) ustala i realizuje harmonogramy badan na potrzeby: monitoringu jako$ci wody
przeznaczonej do spozycia, monitoringu emisji zanieczyszczen z instalacji oczyszczania
sciekow, kontroli przestrzegania warunkow pozwolen wodnoprawnych, kontroli jakoSci
sciekow przemystowych wprowadzanych do kanalizac;ji,

d) przyjmuje i realizuje zlecenia od klientoéw zewngtrznych na wykonywanie badan,

e) organizuje pobieranie probek do badan,

f) prowadzi badania wynikajace z kontroli proceséw technologicznych.

20. Laboratorium wody:
a) prowadzi badania fizyczne, chemiczne i mikrobiologiczne wody i wody do spozycia
w ramach realizacji harmonogramow monitoringu jakosci wody dostarczanej odbiorcom
oraz pozwolen wodnoprawnych, a takze na potrzeby kontroli procesow
technologicznych,
b) wykonuje badania fizyczne, chemiczne i mikrobiologiczne wody i wody do spozycia na
zlecenia klientéw zewnetrznych.

21. Laboratorium Sciekow:

a) prowadzi badania fizyczne i chemiczne wody i $ciekow w ramach realizacji
harmonogramow monitoringu emisji zanieczyszczen z instalacji oczyszczania $ciekow
oraz kontroli przestrzegania wymagan pozwolen wodnoprawnych,

b) prowadzi kontrole jako$ci $ciekow przemystowych wprowadzanych do urzadzen
kanalizacyjnych oraz przestrzegania norm okreslonych w umowach na wprowadzanie
sciekow do kanalizacji 1 do zlewni nieczystosci ciektych,

C) prowadzi badania fizyczne i chemiczne $ciekow i osadow S$ciekowych na potrzeby
kontroli procesow technologicznych,
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d) wykonuje analizy instrumentalne wody i wody do spozycia na potrzeby badan
prowadzonych w Laboratorium wody,
e) wykonuje badania wody, §ciekéw i osadow na zlecenia klientow zewngtrznych.

22. Inspektor ds. ochrony Srodowiska:

a) sprawuje nadzor nad gospodarkg odpadami, organizuje odbieranie i zagospodarowanie
wytworzonych odpadow,

b) prowadzi dokumentacje gospodarki odpadami w systemie BDO, sporzadza wymagane
ewidencje 1 zestawienia,

C) jest odpowiedzialny za sporzadzanie zestawien danych niezb¢dnych do ustalenia optat za
ushugi wodne zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

d) jest odpowiedzialny za wprowadzanie danych do systemu KOBIZE w celu ustalenia optat
oraz za korzystanie ze srodowiska, w porozumieniu z kierownikami dziatow,

e) kontroluje przestrzeganie przepisow prawnych oraz obowigzujacych norm sanitarnych
1 ochrony srodowiska,

f) inicjuje dziatania w zakresie ochrony $rodowiska: gospodarki odpadami, ochrony wod
powierzchniowych i podziemnych oraz ochrony powietrza,

g) prowadzi nadzor nad przestrzeganiem wymagan wynikajacych z pozwolen
wodnoprawnych,

h) dokonuje analiz, sporzadza sprawozdania na potrzeby wlasne i instytucji zewnetrznych
zwigzane z ochrong srodowiska,

1) wspotorganizuje i inicjuje dziatania majace na celu zbudowanie pozytywnego wizerunku
Przedsigbiorstwa w aspekcie ochrony srodowiska.

23. Wydzial energetyki, automatyki i produkeji wody:

a) sprawuje nadzor nad dziatalno$cig bezposrednio podlegtych komorek organizacyjnych,

b) opracowuje plany remontéw, modernizacji urzadzen na potrzeby inwestycyjne na
obiektach uje¢ wody i SUW oraz na oczyszczalni i przepompowniach $ciekow,

c) wnioskuje w sprawie modernizacji i rozwoju procesow technologicznych, inicjuje
poznawanie 1 wdrazanie nowych technologii dla gospodarki energetycznej
Przedsigbiorstwa,

d) ewidencjonuje i prowadzi obstuge pod wzgledem merytorycznym szkod majatkowych,
komunikacyjnych i odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci przez
Przedsigbiorstwo,

e) ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt pracy podlegtych dziatow:

24. Dzial energetyKki i automatyki:

a) zapewnia utrzymanie ruchu dla obiektow i urzadzen energetycznych na obiektach ujeé
wody 1 SUW,

b) prowadzi eksploatacje i naprawia urzadzenia i instalacje energetyczne na obiektach ujec
wody 1 SUW, budynkow administracyjnych, warsztatowych i magazynowych,

C) prowadzi eksploatacje i naprawia urzadzenia i instalacje automatyki, telemetrii i
wizualizacji na obiektach uje¢ wody i sieci wodociggowe;j,

d) archiwizuje i eksploatuje globalny system telemetryczny firmy,

e) prowadzi sprawozdawczos¢ w zakresie gospodarki energetycznej,

f) wykonuje pomiary ochronne instalacji elektrycznych na obiektach uje¢ wody, SUW oraz
w siedzibie firmy,

g) prowadzi na biezgco obowigzujacg dokumentacje ruchu urzagdzen energetycznych i
systemu automatyki Uje¢ wody i SUW,

h) nadzoruje wykonanie umow zakupu i dystrybucji energii elektrycznej dla
Przedsiebiorstwa,

i) nadzoruje i archiwizuje programy zrodlowe i oprogramowania dla obiektow
technologicznych Uje¢ wody 1 SUW,
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J) utrzymuje w pelnej sprawnosci agregaty pradotworcze znajdujace si¢ na terenie Ujec
wody 1 SUW oraz prowadzi zwigzang z tym dokumentacjg,
K) nadzoruje instalacje i sie¢ cieplownicza na terenie siedziby Przedsi¢biorstwa.

25. Grupa automatyki:

a) dokonuje przegladow, sprawdzen, konserwacji, napraw i remontéw, urzadzen AKPIA
Uje¢ wody i SUW, budynkoéw administracyjnych, warsztatowych i magazynowych,

b) dokonuje przegladow, sprawdzen, konserwacji, napraw i remontéw urzadzen telewizji
przemystowej Uje¢ wody 1 SUW, budynkéw administracyjnych, warsztatowych i
magazynowych,

¢) dokonuje przegladow, sprawdzen, konserwacji, napraw i remontow, urzadzen instalacji
alarmowych Uje¢ wody 1 SUW, budynkow administracyjnych, warsztatowych i
magazynowych,

d) konserwuje oprogramowanie i komputery stuzace procesom technologicznym Uje¢ wody
1 SUW,

e) eksploatuje i naprawia urzadzenia i instalacje telemetrii i wizualizacji na obiektach Ujeé
wody 1 SUW oraz sieci wodociaggowej,

f) projektuje raporty w oprogramowaniu obiektowym.

26. Dzial ujeé i stacji uzdatniania wody:

a) zapewnia jako$¢ dostarczanej wody zgodnie z obowigzujacymi normami prawnymi i
najwyzszymi europejskimi standardami,

b) odpowiada za wydobycie i uzdatnianie wody wprowadzanej do sieci,

C) przetacza w razie konieczno$ci studnie glebinowe oraz dokonuje systematycznego
pomiaru zwierciadta wody,

d) kontroluje prawidtowa prace zespolow urzadzen wykorzystywanych przez dzial, a w
szczegoOlnosci: pomp, sterowni uje¢ wody, zasuw 1 ich napedow, komor zbiornikow,
dziatania uktadu napowietrzania,

e) prowadzi na biezaco obowigzujaca dokumentacj¢ ruchu w postaci ksigzki stuzb danego
obiektu, ksigzki pracy odzelaziaczy 1 odmanganiaczy,

f) okresowo wymienia i ptucze ztoza filtrujace odzelaziaczy i odmanganiaczy oraz czysci
osadniki wod poptucznych,

g) wykonuje lokalne naprawy i konserwuje oraz okresowo wymienia maszyny i urzadzenia,

h) wykonuje wszelkie prace zwigzane z konserwacjg terenu zewnetrznego ujecia wody,
w tym prace ogrodnicze i malarskie,

i) catodobowo kontroluje stan obiektow i przylegtego terenu,

j) bierze udzial w odbiorach urzadzen wodociaggowych.

27. Wydzial obstugi:

a) sprawuje nadzor nad dziatalno$cig bezposrednio podlegtych komorek organizacyjnych,

b) koordynuje zaopatrzenie i gospodarke magazynowa Przedsigbiorstwa,

) nadzoruje proces ubezpieczania majatku Przedsigbiorstwa,

d) nadzoruje obstuge pod wzgledem merytorycznym szkod  majatkowych,
komunikacyjnych i odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnos$ci przez
Przedsigbiorstwo,

e) ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt pracy podlegtych dziatow.

28. Dzial mechaniczny i transportu:
a) zapewnia $rodki transportowe i maszyny niezbedne do pracy poszczegolnych dziatow,
b) wykonuje ustugi transportowe na potrzeby wewnetrzne Przedsigbiorstwa i na zewnatrz,
C) wystawia i rozlicza karty drogowe oraz prowadzi dokumentacj¢ pracy kierowcow.
d) wykonuje i prowadzi dokumentacje remontéw oraz prac mechaniczno — elektrycznych
na potrzeby Przedsigbiorstwa,
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e) prowadzi dokumentacj¢ eksploatacyjng oraz nadzoruje racjonalno$¢ korzystania z
posiadanych pojazdoéw 1 urzadzen,

f) dokonuje zamowien sprzgtu i pojazddw w oparciu o przeprowadzong analizg potrzeb i
kosztow funkcjonowania dziatu,

g) sporzadza i realizuje harmonogram przegladéow i remontéw posiadanych maszyn i
urzadzen w oparciu o ich dokumentacje,

h) rozlicza zuzyte materialy i koszty robocizny,

i) kontroluje oraz przedstawia kwartalne rozliczenia zuzycia smaréw i paliw,

J) dokonuje oceny potrzeb ubezpieczeniowych w aspekcie ponoszonego przez
Przedsigbiorstwo ryzyka i szacuje warto$¢ ubezpieczanych pojazdow.

29. Drzial zaopatrzenia i gospodarki magazynowej:

a) dokonuje zakupdéw niezb¢dnych materiatow na potrzeby komoérek organizacyjnych
Przedsigbiorstwa zgodnie z procedurami Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

b) zabezpiecza w porozumieniu z dzialem eksploatacji sieci wodociggowych i dziatem
eksploatacji sieci kanalizacyjnych materialty do usuwania awarii oraz magazynuje ich
niezbedne ilosci,

C) w porozumieniu z dzialem techniczno — inwestycyjnym zabezpiecza armature
wodociggowa dla inwestycji realizowanych przez firmy zewnetrzne,

d) w razie potrzeby dokonuje reklamacji zakupionych materiatow,

e) dokonuje weryfikacji zapotrzebowania materiatbw do budowy sieci i urzadzen
wodociggowych i kanalizacyjnych z dziatem eksploatacji sieci wodociggowych i dzialem
eksploatacji sieci kanalizacyjnych, sktadanych do dziatu procedur przetargowych w celu
ogloszenia przetargow,

f) fakturuje sprzedane materiaty na zewnatrz lub dla pracownikow Przedsi¢biorstwa,

g) prowadzi gospodark¢ magazynowa i utrzymuje wlasciwy poziom zapasow,

h) planuje zakupy, kupuje i wydaje pracownikom Przedsigbiorstwa odziez, obuwie robocze
1 ochronne zgodnie z obowigzujaca tabelg norm przydziatu,

I) przyjmuje i wydaje materiaty z magazynu zgodnie z instrukcja magazynowsa,

J) zabezpiecza magazyn przed pozarem, dostgpem o0soOb postronnych oraz zapewnia
wlasciwe sktadowanie powierzonych materiatow,

K) prowadzi ewidencje stanu zapasow magazynowych oraz przekazuje dokumenty do dziatu
finansowo-ksigegowego zgodnie z instrukcja obiegu dokumentow,

30. Dzial administracji:

a) zabezpiecza dozor obiektow Przedsigbiorstwa i ocenia oferty firm §wiadczacych ushugi
ochrony os6b i1 mienia,

b) odpowiada za utrzymanie czystosci w pomieszczeniach budynku przy ul. Lesnej 8,
Zamiejskiej 1 oraz utrzymanie czystosci na terenie siedziby Spotki,

C) uczestniczy w procesie ubezpieczania majatku Przedsiebiorstwa,

d) ewidencjonuje i prowadzi obstuge pod wzgledem merytorycznym szkod majatkowych,
komunikacyjnych i odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnos$ci przez
Przedsigbiorstwo.

31. Archiwum zakladowe:
a) prowadzi archiwizacj¢ dokumentéw wytworzonych w toku pracy Przedsigbiorstwa
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i instrukcjami,
b) prowadzi archiwizacj¢ dokumentacji budowlanych, technicznych oraz ruchowych
obiektéw i urzadzen bedacych w posiadaniu Przedsigbiorstwa zgodnie z obowigzujacymi
przepisami 1 instrukcjami.

32. Dzial ds. pracowniczych i organizacyjnych:
a) koordynuje i nadzoruje zadania dziatu ds. pracowniczych i organizacyjnych,
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b) nadzoruje funkcjonowanie sekretariatu Przedsi¢biorstwa zgodnie z instrukcja
kancelaryjna, instrukcjg obiegu dokumentéw oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

€) nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy i przepisow prawa pracy.

d) inicjuje i koordynuje dziatania majace na celu zbudowanie pozytywnego wizerunku
Przedsigbiorstwa,

e) opracowuje artykuly prasowe oraz informacje prezentujace Przedsiebiorstwo i jego
osiggnigcia,

f) wspodtorganizuje wewngtrzne imprezy okolicznosciowe.

w zakresie obstugi Zarzadu Spofki:

a) opracowuje Regulamin Organizacyjny oraz prowadzi rejestr zarzadzen i polecen
stuzbowych Dyrektora,

b) przygotowuje Uchwaty Zarzadu Spoitki i prowadzi ich rejestr,

€) opracowuje projekty instrukcji i zarzadzen Dyrektora Przedsigbiorstwa w zakresie spraw
pracowniczych i1 organizacyjnych,

d) kompletuje dokumentacj¢ na posiedzenia Rady Nadzorczej Spotki,

e) kompletuje dokumentacje i pisze wnioski do Krajowego Rejestru Sadowego,

f) prowadzi ksigge udziatow Spotki i aktualizuje umowe Spoiki.

w_zakresie spraw pracowniczych:

a) prowadzi dokumentacj¢ zwigzang ze stosunkiem pracy i podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych pracownikow,

b) kontroluje obecnos¢ pracownikéw w pracy,

C) organizuje i nadzoruje szkolenia pracownikow,

d) prowadzi ewidencj¢ czasu pracy w systemie informatycznym oraz wykonuje okresowe
rozliczenia czasu pracy,

e) spisuje oraz prowadzi rejestr protokotéw dodatkowych do zaktadowego uktadu
zbiorowego pracy i sporzadza wniosek w celu ich rejestracji,

f) aktualizuje, ujednolica tre$¢ i zaznajamia pracownikow z zapisami zaktadowego uktadu
zbiorowego pracy,

g) opracowuje w uzgodnieniu z reprezentatywnymi zakladowymi organizacjami
zwigzkowymi preliminarz wplywow 1 wydatkow Srodkéw zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych,

h) planuje wysoko$¢ odpisu oraz sporzadza korekte wysoko$ci odpisu na zakladowy
fundusz $swiadczen socjalnych,

I) nadzoruje merytorycznie wnioski pracownikow o wykorzystanie $rodkow zf$s oraz
sporzadza umowy pozyczek mieszkaniowych ze srodkow zfSs,

J) wspolpracuje z urzgdem pracy w zakresie zatrudniania oraz osob kierowanych do
podjecia zatrudnienia,

k) kompletuje dokumentacje praktyk studenckich i uczniowskich,

[) sledzi zmiany w prawie pracy i inicjuje dostosowywanie do nich przepisow
wewngtrznych,

m)wystepuje z wnioskami o udziat Przedsigbiorstwa w konferencjach i konkursach oraz
monitoruje ich przebieg,

n) wspotorganizuje wewngtrzne imprezy okolicznosciowe,

33. Radca prawny:
a) opiniuje pod wzgledem prawnym umowy i inne dokumenty, majace charakter
zobowigzan prawnych Przedsigbiorstwa,
b) udziela wyjasnien i dokonuje interpretacji przepisOw prawnych,
) nadzoruje proces kompletowania dokumentacji niezbednej do wlasciwej reprezentacji
Przedsigbiorstwa w sprawach sagdowych,
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d) udziela pomocy prawnej w zakresie reprezentacji firmy w stosunku do urzedow
administracji publicznej w przypadku spraw waznych z punktu widzenia zywotnych
interesOw firmy,

e) wystepuje przed sagdami powszechnymi i administracyjnymi w imieniu Spoiki,

f) udziela pomocy prawnej pracownikom Przedsi¢biorstwa w zakresie wykonywanych w
imieniu Spotki czynnosci,

g) wydaje opinie prawne,

h) informuje na biezgco o najwazniejszych zmianach prawnych odpowiednich
pracownikow.

34. Inspektor ochrony danych:

a) uczestniczy we wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych,

b) informuje administratora oraz pracownikow, ktorzy przetwarzajag dane osobowe, o
obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy obowiagzujacych przepisoOw oraz doradza
im w tym zakresie,

) udziela na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych,

d) monitoruje przestrzeganie przepisow oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony
danych osobowych,

e) wspoélpracuje z organem nadzorczym,

f) pehi funkcj¢ punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach,

g) Inspektor wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z
operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

35. Pelnomocnik ds. systeméw zarzadzania:

a) koordynuje prace w zakresie stalego doskonalenia polityki zintegrowanego systemu
zarzadzania jako$cig i1 zarzadzania srodowiskowego zgodnie z normami ISO wdroZzonymi
w Przedsigbiorstwie,

b) nadzoruje funkcjonowanie systemow jakosci w Przedsigbiorstwie, a w szczegdlnosci
zgodnosci przepisOw wewngtrznych z wytycznymi norm ISO,

C) przedstawia Zarzadowi Spoltki okresowe sprawozdania z funkcjonowania systemow,

d) dokonuje przegladu dokumentacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

36. Zesp6l ds. informatyki:

a) administruje zasobami komputerowymi, bgdacymi w posiadaniu Przedsigbiorstwa, a w
szczegblnosci dba o sprawnos¢ serwerdw 1 sieci komputerowej,

b) rozpoznaje potrzeby Przedsigbiorstwa w zakresie infrastruktury informatycznej,
wnioskuje w sprawie modernizacji 1 rozwoju procesOw technologicznych,

C) prowadzi szkolenie i kontrole uzytkownikéw komputerow w zakresie sposobu
uzytkowania komputerow osobistych,

d) kontroluje sposob dokonywania napraw 1 jako$¢ $wiadczenia ushug serwisow
komputerowych,

e) kontroluje i prowadzi rejestr licencji na korzystanie z oprogramowania komputerowego,
f) konserwuje i1 naprawia sprzet komputerowy i drukarki, z wyjatkiem napraw
wymagajacych specjalistycznego oprzyrzadowania, ktore zleca firmom zewnetrznym,

g) wspolpracuje z dostawcami Internetu w zakresie eksploatacji tgczy dostepowych

1 ochrony sieci przed zagrozeniami z zewnatrz,
h) administruje firmowe strony internetowe.

37. Inspektor ds. BHP i ppoz.
a) opracowuje ramowe instrukcje w zakresie bhp i ppoz.,
b) opiniuje stanowiskowe instrukcje bhp i ppoz.,
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C) sporzadza analizy i obowigzujaca sprawozdawczos¢ z zakresu bhp i ppoz.,

d) sprawuje kontrole nad stanem bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ppoz.
w Przedsigbiorstwie i przedklada wnioski w tym zakresie,

e) organizuje i archiwizuje dokumentacj¢ badan i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla
zdrowia,

f) informuje pracownikéw o ryzyku zawodowym na stanowisku pracy,

g) prowadzi wstgpne szkolenia bhp i ppoz. i nadzoruje prowadzenie szkolen okresowych
przez podmioty zewnetrzne,

h) nadzoruje zaopatrzenie pracownikow w odziez i obuwie ochronne,

1) wylicza wlasciwe iloSci 1 zglasza zapotrzebowanie na positki profilaktyczne dla
pracownikow zatrudnionych w warunkach szczegolnie ucigzliwych z podziatem na
poszczegoblne dzialy i poszczegodlnych pracownikow,

J) wspoltpracuje z wlasciwymi terenowymi organami ochrony przeciwpozarowej,

K) kontroluje sprawnos¢ oraz przydatnosé¢ wszelkich urzadzen i sprzetu pozarowego oraz
alarmowych §rodkow tacznosci,

I) prowadzi dokumentacje powypadkowa oraz rejestr wypadkow przy pracy i chordb
zawodowych,

m)ustala i wystepuje z wnioskiem o eliminowanie przyczyn wypadkow przy pracy i chorob
zawodowych.

38. Inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego:

a) prowadzi kancelari¢ tajng i magazyn obrony cywilnej,

b) opracowuje i permanentnie aktualizuje plany obronne Przedsi¢biorstwa,

C) opracowuje podstawowe i specjalistyczne szkolenia z zakresu obrony cywilnej,

d) nadzoruje przestrzegania ochrony informacji niejawnych przez pracownikow,

e) ustala plan potrzeb zaopatrzenia i magazynowania sprzgtu stuzacego do celow
obronnych,

f) opracowuje projekt regulaminu organizacyjnego Przedsigbiorstwa na czas wojny oraz
projekt zarzadzenia Dyrektora Przedsigbiorstwa wprowadzajacego ww. regulamin w
zycie,

g) opracowuje i uaktualnia dokumentacje statego dyzuru,

h) prowadzi szkolenia obronne w zakresie dotyczacym wykonywania zadan obronnych
przez Przedsigbiorstwo.

39. Inspektor ds. kontroli wewnetrznej:

a) kontroluje wykonywanie procedur wewnetrznych w Przedsigbiorstwie,

b) nadzoruje zabezpieczenia mienia Przedsigbiorstwa,

c) kontroluje sposob wykorzystania przez pracownikow mienia Przedsigbiorstwa,
a w szczeg6lnosci czesci 1 narzedzi oraz pojazdow stuzbowych,

d) sprawdza przestrzeganie przez pracownikéw umow o zakazie konkurencji,

e) informuje Zarzad na biezaco o wszelkich nieprawidlowo$ciach w pracy komorek
organizacyjnych,

f) pomaga w ustaleniu potencjalnych sprawcow kradziezy i naduzyc.

Graficzne przedstawienie struktury Przedsiebiorstwa okresla
zalacznik do niniejszego regulaminu.
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